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QUYF:T DINH

Ve viéc ban hanh Quy ché quan ly, str dung tai san cong
ctia khéi Quén 1y hanh chinh thuge S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

GIAM DOC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Céin cir Ludt Déu thau sé 22/2023/QH15;
Cén ctt Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Cdn cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Quadn Iy, sir dung tai san cong;

Can cu Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bé Tai chinh
heong dan mét sé6 ndi dung cua Nghi dinh s6 15 1/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quadn Iy, sir dung tai san
cong;

Cén cir Quyét dinh sé 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuong
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy moc, thiét bi;

Can cwr Nghi quyet so 59/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 cua Hoi dong
nhén dén tinh Tay Ninh vé viéc Ban hanh Quy dinh phdn cap tham quyén quyét
dinh trong viéc quan Iy, su dung tai san céng trén dia ban tinh Tdy Ninh;

Can cit Quyét dinh 56 06/2022/0OP-UBND ngay 21/3/2022 cua Uy ban nhdn
ddn tinh Tdy Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, c]uyen han va
co cdu t6 chire cia Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tmh Tay Ninh; Quyét dinh $0
22/2023/0D-UBND ngay 3 1/7/2023 cita UBND tinh Vvé sira d‘oz bé sung khoan 3
Piéu 3 cia Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu té chitc cia So Vin
héa, Thé thao va Du lich tinh Tdy Ninh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
06/2022/0D-UBND ngay 21/3/2022 ciia UBND tinh Tdy Ninh;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6 Vén héa, Thé thao va Du lich,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai sén
cOng tai S& Vin hoa, Thé thao va Du lich Tay Ninh.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh )
533/QD-SVHTTDL ngay 28/12/2018 cta S Van hoa, Thé thao va Du lich Tay

Ninh v& viéc ban hanh Quy ché quan 1y va st dung tai san cong tai S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich Tay Ninh.



Piéu 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Truéng cac phong va toan thé
cong chirc, nguoi lao ddng thude S¢ cd trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir

ngay ky./.

Noi nhin: GIAM DOC
- BGD S¢&;

- Nhu iéu 3;

- Céc phong khéi QLHC;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong ciia khéi Quén Iy hanh chinh thu¢c S¢ Vin hoa,
Thé thao va Du lich tinh TAy Ninh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 36/QP-SVHTTDL ngdy 24 thang 01 ndm 2024
ctia S& Van héa, Thé thao va Du lich)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi tuo‘ng ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh viéc quén 1y, sir dung tai san cua S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tinh Tay Ninh dugc hinh thanh tir cac ngudn: tu mua sim va céc
ngudn hinh thanh khAc... dé thue hién cac nhiém vu dugce giao theo quy dinh tai céc
phong khéi Quén 1y hanh chinh thude S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

2. Tai san thudc pham vi diéu chinh tai Quy ché nay bao gdm: Tai san cd dinh
va cong cu dung cu phuc vu cdng tac chuyén mon tai cac cdc phong khéi Quan 1y
hanh chinh thudc S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san céng khong thuge pham vi ap dung cua quy
ché nay duoc thuc hién theo Quy dinh ctia Nha nude, Bo Tai chinh.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau:

1. Thuc hién thong nht viéc mua sém, trang bi, quan Iy, sir dung vé tai sin
cong tai S& Vian hoa, Thé thao va Du lich dam béo tuén thu cac quy dinh cua phap
luét va hudng dan ctia co quan nha nuée ¢6 thim quyen

2. Vi€e sir dyng tai san dam bao hidu qua, tiét kiém, chdng lang phi, thit thoat.

Piéu 3. Nguyén tic trang bi, quan Iy, sitr dung tai sin

1. Viée que’m 1y, str dung tai san phai thue hién theo quy dinh cua Luét Quan
ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 va cic vin ban hudng
dén ctia Lu4t quan ly, tai san cong.

2. Tai san trang bi cho cac phong khdi Quan 1y hanh chinh thude S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich theo dung ti€u chuén, dinh mirc, ché d6 ctia nha nuéc.

3. Tai san dugc giao dén cic phong khdi Quan Iy hanh chinh thudc S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich quan 1y, sir dung dam bao dung muc dich, céng ning; bao
vé - bdo quan tai san theo ding quy dinh cia Nha nude.

4. Vigc quan ly, st dung céc tai san dugc thuc hién cong khai, minh bach, theo
ddi, hach toan diy ¢ vé mit hién vat va gia tri theo quy dinh ctia Nha nude.

5. Viéc bao dudng, stra chita, diéu chuyén, thanh ly, huy tai san cong tai SO
Vin héa, Thé thao va Du lich phai duge Lanh dao S& quyét dinh va tuén thi cac quy
dinh vé phan cép cta Uy ban nhan dén tinh.

6. Ho so tai san phai duge bio quan va luu trit theo quy dinh.



7. Nghiém c4m viéc trang bi khong diing muc dich, tiéu chuin gﬁy lang phi;
trang bi nhung khong sir dung hodc str dung khdng hiu qua; sir dung sai muc dich,
sai quy dinh, sai quy trinh gdy hu hong, that thodt tai san; co y lam hu hong tai san;
khéng quan 1y tai san din dén hu hong, mat mat...

CHUONG I )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. V& mua sim tai san

Vian phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém tham muu Ban
Giam dbc thyc hién vé mua sam, ban giao va quan ly tai san.

1. V& du toan mua sim: Cin cir vao nhu céu thue té tai cac phong khéi Quan
Iy hanh chinh, Vin phong S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1ap du todn mua sim
theo quy dinh.

Can ¢t Quyét dinh giao dy toan thu, chi ngén sach hang ndm cta Uy ban nhan
dén tinh Tay Ninh vé mua sam tai san; can cir tiéu chuén dinh muc sir dung tai san
cong va nhu ciu thuc té, cac phong thude S& ding ky nhu cu trang bi tai san giri vé
Vin phong. Vin phong S& ch tri ra soét, tong hop béo cdo Ban Giam dbc phé duyét
ké hoach va tién hanh mua sim, trang bi phu hgp véi ti€u chuén, dinh murc, ché db
cua Nha nudec.

2. Sau khi hoan thanh viéc t6 chirc mua sim tai san, Van phong Sé chu tri,
ban giao tai san cho cac phong khdi Quéan 1y hanh chinh quéan 1y sir dung theo quy
dinh.

Piéu 5. Bio tri, bdo dudng, sira chira tai san

1. V& cong tac bao tri, bao dudng tai san

- Céc phong khdi quan 1y hanh chinh, ¢4 nhan thuéc S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich dugc giao quan ly, sir dung c6 trach nhiém bao tri, bao dudng tai san ¢b dinh
theo ding cac quy dinh ctia Nha nuée dé kéo dai tudi tho va cong nang hoat dong.

- Péi véi viée béao tri, bao dudng theo dinh ky: Can cit vao ké hoach béo tri,
bao dudng di dugc phé duyét va du toan duge giao, Van phong S& chi tri, phéi hop
v6i cac phong khéi Quan 1y hanh chinh duge giao quéan 1y, str dung tai san thuc hién
bao tri, bao dudng theo dung k¥ thudt va ché d6 do nha nude quy dinh.

2. V& cong tac sira chita tai san

Vin phong S& ¢6 trach nhiém tb chire sira chita, bio dudng dinh ky tai san,
thiét bi trong don vi theo ché do, tiéu chuén k¥ thuat quy dinh va phai dugc 1anh dao
S& phé duyét.

Trudng hop tai san bi hu hong dot xuit, cac phong khéi Quan ly hanh chinh
duoc giao quan ly, s dung tai san kip thoi bdo cao v Van phong S¢ téng hop va
trinh lanh dao S& phé duyét dé tién hanh sira chita dua tai san vao tiép tuc sir dung.



Diéu 6. Diéu chuyén tai san

1. Tai san cong dugc thuc hién diéu chuyén giita cic phong khdi Quan ly hanh
chinh trong c4c truong hop sau: sir dung khong ding muc dich, vuot tiéu chuin, dinh
muic; tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan dinh murc sir dung tai san; khéng c6
nhu cu sir dung thuong xuyén; viéc didu chuyén tai san mang lai hiéu qua sir dung
cao hon.

Trudng hop khong thé diéu chuyén giita cac phong khdi Quan ly hanh chinh,
Vian phong S& ¢6 trach nhiém tham muu, bio cdo cho ldnh dao S& xem xét, diéu
chuyén cho don vi khéc tranh lang phi trong sir dung tai san.

2. Céc phong khéi Quén 1y hanh chinh chiu trach nhiém ra sodt céc tai san
trong pham vi dugc giao quan ly, sir dung néu thudc cac trudng hop tai khoan 1 Diéu
ndy, c6 ¥ kién giri vé Vin phong S& 1a ddu méi béo cao Lanh dao S& thue hién diéu
chuyén theo diing quy dinh.

3. Thdm quyén quyét dinh diéu chuyén tai san:

Trén co s& bao cdo, dé xuét ciia lanh dao cic phong khdi Quan Iy hanh chinh
quan ly, sir dung tai san va y kién ctia Vian phong S¢, 1anh dao S¢ quyét dinh diéu
chuyén gitra cac phong ban theo nguyén tic bao dam sir dung ding muc dich, phuc
vu hoat dong cua don vi ¢6 hiéu qua.

Dleu 7. T6 chirc theo dai, quan ly tai sin va cong khai viéc sir dung tai san

1. Tét ca tai san khi dugc ban giao, cdc phong khdi Quan 1y hanh chinh phai
dua vao sir dung ngay, Van phong S6 thue hién cép nhét dir li€u tang, giam tai san
vao phan mém quan Iy tai san khi c6 bién dong. P6i véi bién dong ting tai san, sau
khi c@p nhét, Van phong S¢ ¢6 trach nhiém phéi hop véi cac phong ban 1ap bién ban
ghi nhéan viéc ban giao tai san, tién hanh in thé tai san ¢6 dinh luu ciing hd so nhan
ban giao va dan ma 1én TSCD.

2. Van phong So:

- C6 trach nhiém cong khai viéc quan ly va sir dung tai san theo quy dinh ctia
phap luat.

- Mo s theo dai tai san, 1ap va luu trit tai san theo quy dinh ctia Nha nude

3. Cac phong ban sir dung tai san: quan ly sir dung tai san theo quy dinh.

Piéu 8. Kiém ké tai sin

1. Hang nam, Vin phong S& chiu trach nhiém kiém ké tai san cdc phong khéi
Quan ly hanh chinh va trinh lanh dao S& phé duyét.

2. Vé tb chirc kiém ké:

- T6 kiém ké tai san chiu trach nhiém t6 chitc thuc hién kiém ké thue té tai san
tai cdc phong khdi Quan 1y hanh chinh.
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- Thu ky T4 kiém ké chiu trach nhiém 14p bién ban kiém ké thuc té riéng cho
tai san cb dinh va riéng cho céng cu dung cu chi tiét ting phong ban va Bién ban
kiém keé thuc té phai c6 day du chir ky xac nhan cua cac thanh vién T4.

3. Két thic dot kiém k&, T klem ké chiu trach nhiém 1ap Bién béan tong hop
klem ké thuc té tai san, do1 chleu s6 liéu kiém ke tai san clia toan don vi tai Bién ban
tong hop kidm ké thuc té voi sd sach ké toan, chuong trinh quén Iy tai san trén phin
méem ke toan x4c dinh thira/thiéu sau kiém ké; xc dinh nguyén nhan ddng thoi bao
céo T trudng T kiém ké duge biét va béo céo 1anh dao S& xem xét, phé duyét cac
bién phép xr Iy d6i v&i cac chénh 1éch thira/ thleu tai sén sau klem ké.

4. Cén ctr phé duyét cua lanh dao S¢ vé b lidu tai san ¢b dinh ctia don vi, can
b6 ké toan thuc hién hiéu chinh 56 liéu trén chuong trinh quan 1y tai san va sb sach
ké toan trén phin mém cho phi hop.

Piéu 9. Thu hdi tai sin

Viéc thu hdi tai san duge thuc hién trong céc truong hop sau day

- St dung kh6ng dung muc dich, quy dinh, d6i twong cuia don vi va ctia Nha
nudc.

- Khong cdn nhu cau st dung khi thyc hién sap xep, giai thé, sap nhap, hop
nhét hodc thay ddi chirc ning, nhiém vy hodc gidm nhu céu sir dung.

Piéu 10. Thanh Iy tai san

1. Tai san céng thuoc S& Van hoa, Thé thao va Du lich dugc thuc hién thanh
ly trong cac truong hop sau:

- Tai san da hét han str dung theo ché d6 ma khong thé tiép tuc sir dung (do
hu hong, gip su ¢b, khong thé khic phuc duoc...);

- Tai san chua hét han sir dung theo ché d6 nhung bi hu héng ma khong thé
stra chita dugc hodc viée stra chita khong hiéu qua (du todn chi phi sira chita 16n hon
30% nguyén gié tai san);

2. Céc phong khéi Quén ly hanh chinh chiu trach nhiém ra soat cac tai san
trong pham vi quan ly, néu thudc céc truong hop tai khoan 1 D1eu nay, c6 y kién
bang van ban kém theo danh muc tai san dé nghi thanh ly giri vé Vin phong S¢ 1a
diu mbi thuc hién bao cdo lanh dao S& thuc hién thanh ly theo ding quy dinh.

Danh muc tai san d& nghi thanh ly ddy di céc ndi dung: chiing loai, s6 luong,
nguyén gia, gia tri con lai, nam st dung va tinh trang tai san.

Piéu 11. Trach nhiém trong viée quan ly, sir dung tai san

1. Trach nhiém ctia cic phong khoi Quén ly hanh chinh duoc giao sir dung tai
san.

- Sir dung tai san ding muc dich, hiéu qua, phuc vu cong tac quan ly cua mdi
phong ban.
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- Trudng cac phong khéi Quén 1y hanh chinh chiu trach nhiém phén c6ng theo
ddi thue trang, tinh hinh st dung céc tai san dugc giao quan ly, str dung, kip thoi bao
céo khi xay ra su cb, khi khong c6 nhu ciu sit dung, khong sir dung thudng xuyén
hoiic khi can stra chita tai san.

- Gidm sat viée str dung tai san ding muc dich, hiéu qua, phuc vu cong tac
quan ly cta don vi.

2. Trach nhiém cia cac c4 nhén trong truong hgp dugce giao sir dung tai san.

- Ngudi duge giao st dung tai san phai st dung theo ding chirc nidng, ding
muc dich, ding quy dinh tai Quy ché nay.

- Thuc hién bao quan tai san theo quy dinh; kiém tra thiét bi 1am viéc sau khi
két thiic ngay lam viéc.

- Trong qua trinh sir dyng tai san, ngudi sir dung phai theo d6i va luu y cac
101 dAu hiéu bit thuong xay ra vai tai san dé kip thoi phdt hién hu héng. Khi c6 sy
cb ky thudt xay ra, nguoi str dung phai dirng hoat dong clia thiét bi, nhim han ché
thp nhét hu héng ddng thoi théng bao cho Lanh dao phu trach biét dé c¢6 bién phép
xtr ly kip thoi.

3. Trach nhi¢m cua Van phong S¢:

- Chu tri ra soat, tong hop de xuét mua sam cfia cac phong ban, bio céo Lanh
dao S& phé duyét ké hoach mua sim, nang cp, stra chita, bao tri, bao dudng céc tai
san phyc vu cong viéc chuyén mon cua nganh

- T4 chic thyre hién hodce gidm st viéc thue hién bao tri, bao dudng, nang cép,
stra chita, tai san ¢ dinh theo quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay.

- Véin phong S& ¢6 trach nhiém hach toan, ké khai theo ddi gid trj clia tai san
trén sd sach ké toan va chuong trinh quan 1y tai sén trén phin mém theo ding quy
dinh hién hanh.

Piéu 12. Trach nhiém trong viéc ban glao tai sdn cong

1. Van phong S& c6 trach nhiém ban giao tai san la may moc, thiét bi van
phong cho ¢ong chirc va nguoi lao dong cac phong chuyén moén thude S6 st dung,
quén ly dé thuc hién nhiém vy.

2. Viéc ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban, bén giao va bén nhén
¢6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao. Cong chtrc, nguoi lao dong cac phong
chuyén mén thudc S& c6 trach nhiém béo quén, gitr gin tai san cia nha nude da ban
giao quan ly va sir dung, dam bao tiét kiém, hiéu qua va diing muc dich ké tir thoi
diém ban giao.
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Chuwong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN NHA NUGC
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 13. Xt Iy vi pham vé quan Iy, si dung tai sin nha nuéc

1. Hinh thtrc xit 1y vi pham vé quan 1y, str dung tai nha nuéc

a) Nhéc nhé;

b) Théng béo trong toan co quan;

¢) Pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Dé nghi xtr Iy ky luat.

2.Hinh thitc nhic nh¢ duge ap dung déi‘ vOi cac phong chuyén moén va ca
nhan ¢é hanh vi vi pham 1an dau cac quy dinh vé quan ly, si dung tai san nha nudc.

3. Trudng hop cac phong chuyén mén va ca nhan da duoc nhic nhd nhung
van tlep tuc c6 hanh vi vi pham quy dinh v& quéan 1y, sir dung tai san nha nudc thi bi
xtr Iy bang hinh thirc théng béo cong khai trong toan co quan.

4. Céc Trudng phong dé phong minh tai dién cing mot hanh vi vi pham tir 03
14n tré 1én trong mdt nim hoic tlty theo mite o vi pham, thi trudéng phong bi dé nghi
ha mdt bac khi xét danh hi€u thi dua trong nam.

5.Céc ca nhan vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay tir 04 1an tr& 1én trong
mot ndm hodc tlry theo mirc d6 vi pham, thi bi d& nghi xtr 1y ky luét.

6.Nguoi vi pham céac quy dinh cua Quy ché nay dé xay ra thi¢t hai tai san nha
nudc, ngoai viée bi xir ly theo cac hinh thire tai Khoan 1 Diéu 13 con phai bi xtt 1y
trach nhiém vt chét theo quy dinh hién hanh.

Pidu 14. Xt Iy trach nhiém vét chat dbi véi can bd, cong chire va nguoi
lao dong

1. Hinh thite xtt 1y trach nhiém vat chét.

a) Boi thudong.

b) Boi thuong va dén b chi phi khic phuc hau qua do vi pham gy ra.

2.Cén bg, cong chirc, ngudi lao dong gy ra thiét hai tai san nha nudc, du ¢b
y hay khong ¢b ¥, c6 trach nhiém bdi thudng thiét hai theo quyét dinh ctia ngudi c6
tham quyén.

3.Cén bd, cdng chire, nguoi lao dng vi pham cac quy dinh cia Quy ché néy
dé x4y ra thiét hai tai san nha nudc hodc giy thiét hai cong stc lao dong cua ngudi

khac, ngoai viéc phal bdi thudng gia tri tai san bi thiét hai con phéi dén bu chi phi
khic phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.




4. Mitc bdi thudng va d&n bu chi phi khic phuc hdu qua duoc xay dung trén
co s& gié tri thiét hai ciia tai san va chi phi dé khéc phuc hdu qua do hanh vi vi pham
gay ra.

5. Van phong S& xac dinh gia tri thiét hai cua tai san lam co sé& ap dung trong
viée xit Iy trach nhiém vét chat ddi véi cén bo, céng chirc va nguoi lao dong gy ra
thiét hai tai san nha nudc tai co quan.

Piéu 15 Thim quyén quyét dinh xit Iy vi pham vé quan ly, sit dung tai
san cong va xir Iy trach nhiém vat chat

Thu trudng don vi quyét dinh hinh thirc xir 1y vi pham quy dinh vé quan ly,
str dung tai san cong va hinh thirc xtr ly trach nhi€m vat chat doi véi cac can bd, cong
chure, nguoi lao dong vi pham.

- CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Pidu khoan thi hanh

1. Trudng cac phong khéi ‘Quan ly hanh chinh thuc S¢ Vén hoa, Thé thao va
Du lich chiu trach nhiém phd bién, to chire thuc hién Quy che nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, ndu ¢6 phét sinh vudng mic, cic phong ban phan
anh kip thoi vé Van phong So dé tong hop béo cdo Lanh dao S& xem xét, sira ddi,
bd sung cho phi hop.

3. Cac phong khéi Quan 1y hanh chinh va cdc ¢4 nhan trong qua trinh quan 1y,
st dung céc tai san do S& Vian héa, Thé thao va Du lich cép néu vi pham céc quy
dinh ctia Quy ché nay, 1am mAt mat, that thoét, hu héng tai san thi tuy theo murc do
vi pham s& phai boi thuong va xem xét xtr 1y, ky luat theo quy dinh tai Piéu 13, Piéu
14 ctia Quy ché nay va theo quy dinh ctia phép luat.

Trudng cac phong khdi Quan Iy hanh chinh chiu trach nhiém trude Giam dbc
S& va phép luat vé tinh hinh quén 1y, st dung tai san tai don vi va céc vi pham ctia
ca nhan thugc pham vi quéan ly.

4. Trong trudng hop céc vin ban din chiéu néu tai cac ndi dung ctia Quy ché
duoc stra dbi, bd sung, thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.
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